DENACODE

/kf NUDDIS

Digitalt narvarosystem
1 torskolan

HANDBOK FOR VARDNADSHAVARE

2. ALVSBYNS
= "N KOMMUN Februari 2022



Innehall

S A i

10.

11.

12.

13.

14.

Om Denacode NUAdis ....ceveueeeinieieeinininiciincciineceeeeeneete et eeenes 1
Nuddis handbok for vardnadshavare ..., 1
Ditt ansvar 1 NUAdiS ..c.c.ceiiiiiniiiiiiiie e 1
Komma 1 ging med Nuddis ..o 2
Andra fOrvalt SPrAk 1 APPEN .vuuvereerireieerieiierieieisesese sttt ssensnns 2
Last for nartidSandringar......occvvivieueiniiiiiiniciineete e 3
Anmila ankomst och avfird — nudda in och nudda ut..........cccccciiiiinninnn. 4
NUAIS VIA APPEN ..ttt 5
Ladda Ner APPEn ..cuviviciictc s 5
ANVANA APPEIL w.iviieiiiiiieiiet ettt 5
APPEN TIPRONE .ttt 6
APPEN 1 ANALOId .u.vuiviiceicici e 7
Nuddis via WeDDEN ..o 8
Funktioner 1 Nuddis via WebDEN .....cviiiiiiiiiiiciciciii e 8
Barnschemat via WeDDEM ...c.ciiiiiiiiiiiiiiciii e 9
Kalendern 1 barnSChemat. ... 10
Registrera arbets- eller studietider .......cooiiiiviiiiiiiiiiiii s 11
Schemalidggning utifran placeringsform.......coveveceviriercinniecrineeireeceeeaes 12
Arbete eller STUAIET ... 12
ATDEtSSORANAE ..ottt 12
Allmin forskola och fOLAldraledig.... ..o 12
Nuddis vid vardnadshavares separation...........ccevveveeeeueieiereciiininininirineeeenenes 13
Schemaldggning vid dubbelplacering.........ccceuviiiieiriicieiiiiceirceee e 13
Undantag fran att registrera arbets- eller studietider.......cccceveveivinninineveerenennes 14
Stingda dagar vid personalens kompetensutveckling .......ccevvcerricrnninecerieeneecieneaes 14
Dag £O1€ £OA A .vvvirieireiiicieiicerce ettt 14
Klimdagar vid jul 0Ch NyAL ... 14
Vanliga frAgor ..o 15
Hur gor jag f6r att fa ett nytt anvandarnamne.........oceeinicaes 15
Hur gor jag f6r att fa ett nytt 16S€N0rd ? .. 15
Varfor far mitt barn far inga nirvarotider 1 sitt SChemMar ......cccvvvveeevviviceirrcceceeeenne 16
Varfor far jag e-post om att mitt barn saknar tider?.......cvveeevnicernnicerrceeceeeeeenne 16
Kan jag anmila franvaro f6r mitt barn i Nuddis dven de tre dagar systemet dr ldstr............ 16
Kan jag limna meddelanden till personalen i Nuddis? ..o, 16
Vad gor jag om appen inte fUn@Erarr.......c.occeciiiiinininininininiicccccee et 16
Genvig till Nuddis webbsida pd smartphone .........cccccceceeeivirnnveneeeenccenne. 17
GenVAZ PA IPRONE ...oviiiiii e 17

Genvig Pad ANAIOIA ... 18



1. Om Denacode Nuddis

Denacode Nuddis (Nuddis) ir det digitala nirvarosystem som anvinds pa férskolorna i Alvsbyns
kommun. Syftet med nirvarosystemet ar att underlitta och sikerstilla administrationen kring
barns placering och nirvaro. Trafiken i systemet dr krypterad och har hog sikerhet. All
information lagras pa servrar belidgna i Pited. Systemet ér centralstyrt och dndringar uppdateras

automatiskt.

Via Nuddis fir personalen tillgang till information som underlittar planering av verksamheten.
Information om bland annat barns nirvaro, tid for ankomst och avfird, hur manga barn som ska

ata pa forskolan samt kontaktuppgifter till vairdnadshavare kan utldsas.

2. Nuddis handbok for vardnadshavare

Denna handbok finns i ditt Nuddis-konto via webben under ikonen arbetstider och dven pa

Alvsbyns kommuns hemsida under Firskola och utbildning. Alvsbyns kommnn - Firskola och utbildning.

3. Ditt ansvar i Nuddis

For att planeringen av verksamheten ska underlittas maste personalen i god tid fa tillgang till
information kring barnens nirvaro. Dirfor dr det viktigt att du kdnner till vilka uppgifter du ska

lamna och att du ar insatt i funktionerna i Nuddis.

Nir du kommit i gang med Nuddis ansvarar du 16pande for att:

e Registrera dina arbetstider eller studietider i Nuddis via webben i sa god tid som méjligt

(géller endast vardnadshavare som har placeringsformen arbete eller studier for sitt barn).
e Registrera forandrade tider utifran tidigare inlagt schema.
e Anmila eventuell franvaro for varje schemalagd dag sa snart som méjligt.
e Meddela personalen nir barnet ska dterga till férskolan efter franvaro.
e Limna kortare information till personalen under kommentarer/dagsinformation.
e Uppdatera dina kontaktuppgifter vid férindringar.

e  Anmila barnets ankomst och avfird genom att nudda in och nudda ut barnet pa

entréplattan som finns i anslutning till avdelningen.


https://www.alvsbyn.se/forskola-och-utbildning/forskola/

4, Komma i gang med Nuddis

Nuddis ér enkelt och anvindarvinligt. I denna handbok far du en inblick i systemets funktioner
och vad du ansvarar for att registrera. Nuddis finns pa webben och som app till smartphones. I
Nuddis via webben finns tillgang till alla funktioner och det ar dir arbets- och studietider ska

registreras. Appen ar ett smidigt komplement till webben dir du snabbt kan limna information

och registrera forindringar i ditt barns befintliga schema.

Personuppgifter

Personuppgifter for barn och vardnadshavare lises in frain kommunens databas. Forsta gingen
du loggar in 1 Nuddis ska du kontrollera dina personuppgifter och meddela personalen om nagot

inte stimmetr.

Dina kontaktuppgifter

Du registrerar dina kontaktuppgifter i Nuddis via webben, 9. Mina uppgifter. Var noga med att

tylla i alla falt.

Viktig information om barnet

Viktig information om barnet som all personal behdver kinna till registreras av personalen. Det
kan till exempel gilla specialkost, allergier eller sirskilda rddslor. Samrad med personalen om vad

som ska registreras.

Anvindarnamn och losenord

Du fir anvindarnamn och 16senord till ditt Nuddis-konto av personalen. Du kan sjilv dndra

kontouppgifterna nir du loggar in till Nuddis via webben, 9. Mina uppgifter. Har du en iPhone

kan du dndra kontouppgifterna i appen under Min profil — Kontouppgifter.

5. Andra forvalt sprak i appen

Forvalt sprak i appen kan dndras till engelska. Fér iPhone dndras spraket under mobilens
instéllningar, vilj sedan Nuddis-appen. For Android dndras spriket i nuddis-appen under

Information.



6. Last for nirtidsindringar

Nuddis ér alltid last f6r nartidsandringar de tre kommande dagarna. Det innebir att
schemalidggning kan ske forst fran den fjirde dagen. Syftet med lasningen ar att personalen ska fa
en overblick for de narmsta dagarna for att kunna planera verksamheten och

personalbemanningen sa val som mojligt utifran beliggningen.

Endast vardnadshavare med placeringsformen arbete eller studier som sjilva registrerar sina egna

tider i Nuddis berors av lasningen for nartidsandringar.

For de tre nirmsta dagarna 4r det tva funktioner som ér lasta:
e Det gir inte att registrera nya arbets- eller studietider.

e Det gir inte att andra befintliga narvarotider i barnschemat.

Kanner du till vilka arbetstider du har framé6ver ar det viktigt att du registrerar dem i god tid sa
att du inte riskerar att barnet blir utan néirvarotider. Uppstar det ett behov av nirvarotid med

kort varsel dr du alltid vilkommen att kontakta personalen for att fa hjilp.

Observera att dven under de tre nirmsta dagarna
e ska du anmila franvaro for varje schemalagd dag

e kan du limna dagsinformation och kommentarer pa redan schemalagda dagar.

Exempel:

o Torsdag ir sista dagen du kan registrera ditt schema for att barnet ska fa narvarotid fran

mandag veckan dirpa. Fredag - last dag 1, I6rdag - last dag 2, sondag - last dag 3.

e Registrerar du ditt schema pa en s6ndag ar det forst pa torsdag veckan dirpd som det ar
mojligt att ligea in tider. Forsoker du registrera tider f6r mandag, tisdag och onsdag visas

meddelandet Den hir dagen dr last for nartidsandringar.



7. Anmala ankomst och avfird — nudda in och nudda ut

Det ar virdnadshavare, eller annan vuxen, som ansvarar for att anmila barnets ankomst och
avfird genom att nudda in och nudda ut barnet pa entréplattan som finns i nirheten av
avdelningen. Om nigon annan limnar eller hamtar ditt barn maste du informera dem om hur de

ska gora for att nudda in eller nudda ut barnet.

Observera att det 4r endast vuxna som ska nudda in och ut barnet, dirfor ar entréplattorna
placerade hogre upp. Lyft inte upp barnet for att lata hen trycka pa sin bild! Det ar litt att

trycka fel och det kan uppsta missférstand kring barns nérvaro.

Nudda in

Om barnet har narvarotid aktuell dag kommer barnets foto fram under blocket vdnzas pa
entréplattan vid nirvarotidens borjan. Nudda in barnet genom att trycka tva ganger pa fotot som
darefter flyttas till blocket ndrvarande. Finns barnets foto inte med kan det bero pa att ni kommit
till forskolan fére narvarotidens borjan, att nagon av vardnadshavarna inte registrerat sina tider

eller pa nagot annat fel. Kontakta personalen for att fa hjalp.

Om du inte kunnat nudda in barnet maste du uppmirksamma personalen pa detta
innan du limnar ditt barn pa férskolan! Ur sikerhetssynpunkt dr det viktigt att alla barn som

kommit till f6rskolan ér inloggade i Nuddis.

Nudda ut

For att nudda ut barnet trycker du tva ganger pa barnets foto som darefter flyttas till blocket a4z

Nudda alltid in barnet direkt vid ankomst och nudda ut det sista du gor innan ni limnar

forskolan. Detta for att forskolans totala nirvarostatistik ska bli sa ritt som mojligt.



8.  Nuddis via appen

Ladda ner appen 1
Appen dr gratis och hiamtas i App Store for iPhone och 1
Google Play Butik f6r Android. (Bild 1.) Bild 1. Nuddis app

Logga in i appen

Konto: alvsbyn - obs —a inte 4
Anvindarnamn: ange anvandarnamn (e-postadressen kan anges om den ir inlagd i systemet)

Loésenord: ange 16senord

Anvinda appen

Appen ir tydlig och enkel att anvinda. Grinssnittet mellan iOS och Android skiljer sig nigot, lds

mer under Appen i iPhone och Appen i Android. Ga in i de olika vyerna i appen for att se
funktionerna i just din smartphone. Du behéver inte logga ut fran appen nir du ér klar utan kan

fortsitta att vara inloggad.

e T appen ser du barnets niarvarotider. Registrera inte nagra nirvarotider i appen.

e Nirvarotiderna i appen har skapats utifran dina arbets- eller studietider alternativt tider som
registrerats av personalen (giller barn med 15-timmars placering).

e Behover du dndra nirvarotiden for de tre narmsta dagarna kontaktar du personalen. Fran
fjarde dagen kan du sjilv dndra nirvarotiderna. Kommentera alltid dndringen, till exempel
Andrad arbetstid.

o Ilappen anmiler du eventuell frinvaro. Limna girna information angiende frinvaron. Ar
ditt barn franvarande pa grund av till exempel magsjuka ar det bra att personalen kinner till
det for att kunna begrinsa smittspridning.

e Nir barnet ska dterga till forskolan efter en franvaro skriver du en kommentar under den
dagen sa att det tydligt framgar att barnet kommer tillbaka, till exempel ” Komzmer till forskolan
pad onsdag”.

e Skriv dven in annan viktig information som personalen maste kanna till, till exempel
om nagon annan hiamtar ditt barn.



Appen i iPhone

e Det fungerar alltid att anmala franvaro f6r hel dag och att limna dagsinformation till

personalen, dven nir systemet dr last for nirtidsindringar.

e Du ska anmila frinvaro f6r varje schemalagd dag som barnet ir franvarande, inte

bara fér den forsta dagen.

e Om du vet att barnet ska vara hemma négra dagar kan du girna anmila franvaron i forvig.

e Avsluta med att spara alla dndringar genom att trycka pa dandra nar du ér klar. (Bild 2)

Andringar i appen (Bild 2.)

Borja med att trycka pa ikonen Oversiks och vilj
aktuell dag.

Hir kan du gora f6ljande dndringar:

e Anmila franvaro hel dag - markera nigon av
frinvarorutorna.

o Limna information under Dagsinfo till personal.

o Andra nirvarotid: tryck pa klockslaget du vill
andra och vilj ritt tid 1 rullningslisten som visas.

o Spara indringar genom att trycka pa Andra nir du
ar klar.

f & O=eEs

Schema Oversikt Historik Min Profil Hjilp

< Avbryt Ons 12/2 Q Anna
Fran 08:00
L&mnar

Till 14:00
Hamtar

Dagsinfo till personal

Till tandlzkare 10.00, dter sedan lunch pé férskolan

Bild 2. Appen i iPhone




Appen i Android

e Det fungerar alltid att anmila frainvaro for hel dag och att limna dagsinformation till
personalen, dven nir systemet ar last f6r nirtidsandringar. (Bild 3b.)

e Du ska anmiila frinvaro f6r varje schemalagd dag som barnet ir frinvarande, inte
bara for den forsta dagen.

e Om du vet att barnet ska vara hemma nédgra dagar kan du girna anmila frainvaron i forvig.

o Spara dndringar genom att trycka pa Andra nir du ir klar. (Bild 3b.)

1535 @@

Oppet: 06:00 -
] 18:00
1535 L@@ » i 1535 @@
T 06:30-14:00 s
>
Ej Frida Berg Frida Berg \
Oktober Laga ti O > o .
16 > Andra tid
Fredag Andringar i appen
A
N |+ Vilj aktuell dag i kalendern. 5 15
Oktober (B /d 34)
an.1A- > Z A
Mj9 fo=0= 400 / 06 : 30 il 14 : 00
dndag J
Oktober o Tryck pa den Sversta raden.
20 06:30 - 14:00 > Anvind inte den undre 07 31 15 0
Tisdag raden.
Oktober o . .
Franvarande (t.ex. sjuk): (] Ledig: &
Onzs]jﬂg 08:5034400 Hir kan du géra foljande .
5 : . R; Ldmnar: Frida Ber,
- andringar: (Bild 3b.) ' 9
22 06:30 - 14:00 > Hamtar: Frida Berg
Torsdag e Anmila fr?nvaro helodag - Kommentar: | ¢4ic med mormaor
Oktober markera nagon av franvaro-
23 06:30 - 14:00 > —
Fredag
v ¢ Limna information under
~ kommentarer. Avbryt | Tabort | Andra I
n o < e Andra n?Waromd genom att i o <
trycka pa tiden du vill dndra.
Bild 3a. Appen i Android Bild 3b.
e Spara dndringar genom att
trycka pa Andra nir du ér klar.




9. Nuddisvia webben

Logga in till Nuddis via webben

Webblink till Nuddis: https://alvsbyn.nuddis.nu/

Du anvinder samma anvandarnamn och 16senord som
nir du loggar in i appen men inget konto behéver anges

eftersom kontonamnet a/vsbyn finns i adressen. (Bild 4.)

Funktioner i Nuddis via webben

Nir du loggat in ser du fyra ikoner — Mina uppgifter,
Mina barn, Barnschema och Arbetstider. (Bild 5.)

Under varje ikon finns olika funktioner.

Mina uppgifter (Bi/d 6.)

Inloggning Alvsbyns kommun

Logga in med epost eller anvandarnamn samt [6senord.
Hamta inloggning? Glémt l6senordet?

E-post / Anvindarnamn Losenord

»

Bild 4.1nloggningssidan via webben

©® & B 2

Mina uppgifter ~ Mina barn Barnschema Arbetstider

Bild 5. Nuddis via webben — fyra ikoner

Alla uppgifter ska anges — komplettera med det som
inte redan ar ifyllt.

Hir ser du din restid — meddela personalen om
restiden behover andras.

Hir kan du andra anvandarnamn och 16senord.
Klicka pa respektive rad och folj anvisningarna.

Om du skriver in din e-postadress kan du sjilv
hantera dina uppgifter med hjilp av den
ifall du skulle glémma anvindarnamn eller 16senord.

Skriv girna in telefonnummer till nagon nirstiende
som personalen kan kontakta om det uppstar nagot
med barnet och man inte far tag pa dig. Kom ihag att
skriva till vem telefonnumret ar.

Vid férindringar ska du uppdatera dina
kontaktuppgifter sa att de alltid 4r aktuella.

Klicka pa Uppdatera for att spara dndringar.

Logga ut nir du ar klar.

Mamn | Frida Barg

7

Anvindarnamn |frida berg 7

L Lasenord Klicka fdr att andra
E-post |fridah83@belia.cam y

Telefon |Frk:|a 070-123 00 xx, mormor 070-456 00 xx 2

Arbets telefon ||:'92?"':'”:':'| i 4

Adress |Mygatzn 10
942 33 Alvsbyn

Arbetsplats |C09P 010-747 80 30

Restid till jobb (min) 20 min W

. Uppdatera

Bild 6. Mina uppgifter


https://alvsbyn.nuddis.nu/

Mina barn (Bild 7.)
Hir finns ett foto pa barnet/barnen och planerade nirvarotider for

de narmsta dagarna.

Under Se historik finns barnets faktiska narvarotider bakat i tiden.
. . . . BARN ANNA
Ga girna in under historiken for att se om de planerade

narvarotiderna i stort stimmer Overens med de faktiska tiderna.

Hir syns dven dina kommentarer och svar fran personalen.

I Se historik l

Bild 7. Mina barn

Arbetstider
Hir finns kalendern dir du ska registrera
dina arbets- eller studietider.

Lids hur det gar till under Registrera arbets- eller studietider.

Barnschemat via webben

I stillet for att géra dndringar i appen kan du vilja att gors dndringar via webben. Det dr samma

funktioner i Nuddis via webben som 1 appen.

e I barnschemat ser du ditt barns narvarotider. Registrera inte nagra nirvarotider i
barnschemat.

e Nirvarotiderna har skapats ifran de arbets- eller studietider du registrerat. Nar det giller barn
med 15-timmars placering dr det personalen som registrerar narvarotider

e Behover du dndra nirvarotiden for de tre nirmsta dagarna kontaktar du personalen. Fran
fjirde dagen kan du sjilv dndra nidrvarotiderna. Kommentera alltid dndringen, till exempel
Andrad arbetstid.

e I barnschemat anmiler du eventuell frinvaro. Limna girna information angaende franvaron.
Ar ditt barn frinvarande p4 grund av till exempel magsjuka 4r det bra att personalen kinner
till det for att kunna begrinsa smittspridning.

e Nir barnet ska dterga till forskolan efter en franvaro skriver du en kommentar under den
dagen sa att det tydligt framgar att barnet kommer tillbaka, till exempel ” Komzmer till forskolan
pd onsdag”’.

e Skriv dven in annan viktig information som personalen maste kinna till, till exempel
om nagon annan hamtar ditt barn.



Kalendern i barnschemat

I barnschemat finns en kalender med ditt barns planerade nirvarotider pa férskolan. (Bild §.)
Bliaddra med pilarna i kalenderns vinstra horn for att komma till ratt dag. Nar du klickar pa en
dag visas en ruta dir du kan gora dndringar och limna information. (Bi/d 9.) Botja med att klicka

pa Vélj barm och gor sedan andringar eller limnar information for ett eller fler barn. (Bz/d 10.)

e Det fungerar alltid att anmila franvaro for hel dag och att limna dagsinformation till

personalen, dven nir systemet ar last for nartidsandringar. (Bild 9.)

¢ Du ska anmila franvaro for varje schemalagd dag som barnet dr franvarande, inte

bara f6r den forsta dagen.
e Om du vet att barnet ska vara hemma nédgra dagar kan du girna anmala frainvaron i forvig.

e Spara dndringar genom att klicka pa Spara och logga ut nir du ar klar. (Bild 9.)

<« #1dag »- |Okt 04 - Okt 08 (v.40) 1 Datum: Nov 24
Mandag Tisdag Onsdag Kommer:
Okt 04 Okt 05 Okt 06 [ 06:00 v|
| eoc:® W coc:® B ieoc® | Aer:
05:00 | 0g:00 v|

Vem |&mnar:
PPRPPS 06:00 - 14:30 . [ 06:00 - 14:30 - | 06:00 - 14:30 - [Frida Berg

Vem ha&mtar:

07:00 | Frida Berg| |

e
Franvaro/sjuk: 8 Ledig: (J

08:00 Kommentar:

| Magsjuka

\.

Bild 8. Kalendern i barnschemat
Ta bort Avbryt

Biid 9. Ruta for andringar

Valj bam

Anna Berg
Maohzammed Berg

Bild 10. 17dlj barn for att registrera dndringar
och lamna information

10



Registrera arbets- eller studietider

e Arbets- och studietider maste alltid registreras via webben.

e Kilicka pa ikonen for Arbetstider. (Bild 11.)

Arbetstider

o Hir visas kalendern dir du ska registrera dina tider (Bild 12.) Bild 11. Tkon

[for arbetstider
e Klicka pa pilarna lingst upp i kalenderns vinstra horn for att se dagar

framat och bakat i tiden.

o Klicka pa aktuell dag och skriv in ndr du borjar arbeta/studera, alternativt klicka och dra
tor att skapa tider.

e Registrera endast din faktiska arbets- eller studietid, restiden liggs pa barnets ndrvarotid

automatiskt.

o Under Operation lingst ner i kalenderns vinstra horn finns flera anviandbara alternativ som
underlittar schemalageningen. (Bild 13.)

e Har du samma schema flera veckor i rad kan du kopiera en registrerad vecka till fler
veckor framéver genom att klicka pa Kopiera vecka. Veckan kan da kopieras upp till 12
veckor framat. Darefter kan du ga in pa den sista veckan och kopiera dven den veckan 12

veckor framat.

o Ligg girna in dina arbetstider sa langt fram som moijligt, det underlittar bade for dig sjalv
och personalen. Avsluta med att klicka pa Spara och logga ut nir du dr klar. Har du skrivit
in din e-postadress i Nuddis kommer en paminnelse via mejlen fem dagar fore sista
schemalagd dag.

e Skulle dina arbets- eller studietider dndras under schemalagd period dndrar du barnets
nirvarotid 1 appen eller 1 barnschemat via webben.

[« #1deg |»> |OKE 11 - Okt 15 (v.41)
Mandag
Okt 11
06:00 Datum: Okt 11
Boérjar jobbet:
07:00 I 06:00 v]
08:00 Slutar jobbet: Kopiera Vecka..
. 19:00 | Kopiera till barn..
09:00 ‘ 14:00 ‘ Nollstéll veckan + kommande..
Spara vecka..
Hamta Vecka..
10:00 Spara Ta bort Glom sparade veckor
Y Operation:| - ~
Bild 12. Kalender for arbets- och studietider Bild 13. Operation — forenkla schemaldggning

11



10. Schemaliggning utifran placeringsform

Forskolan erbjuder fyra olika placeringsformer arbete eller studier, arbetssokande, fordldraledig och allmin
forskola. Oavsett vilken placeringsform du har f6r ditt barn dr det lika viktigt att du

meddelar franvaro och limnar information till personalen - i appen eller via webben.

Arbete eller studier

Enligt ett politiskt beslut dr det vardnadshavares arbetstider/studietider som ska ligga till grund
tor barnets narvarotider pa forskolan. Detta innebir att du som arbetar eller studerar och
innehar en férskoleplats for ditt barn ska registrera dina arbets- eller studietider i Nuddis
via webben. Utifrin dessa tider skapas barnets nirvarotid pa férskolan. 30 minuters restid liggs
automatiskt till pa barnets nirvarotid f6r placeringsformen arbete eller studier. Behover du

utokad restid meddelar du personalen.

Ar ni tvi virdnadshavare kopplade till samma placering sa beriknas barnets nirvarotider efter
badas arbets- eller studietider. Den vardnadshavare som borjar arbeta senast pa dagen limnar
barnet pa férskolan och den som slutar tidigast hamtar barnet. Arbetar du natt registrerar du din

sovtid som arbetstid. Kontakta personalen om du har fragor angaende schemaldggning.

Arbetssokande

Ar du arbetssékande registrerar personalen barnets nirvarotider utifrin en 15-timmarsplacering.
De dagar du arbetar loggar du in pa webben och raderar férst nirvarotiden i barnschemat for
aktuell dag och sedan registrerar du din arbetstid. Barnets férindrade nirvarotid uppdateras da i
systemet och kan ses av personalen. Restid ldggs automatiskt till pa nirvarotiden de dagar du

arbetar.

Allmin forskola och forildraledig

Har du ndgon av placeringsformerna allmin foérskola eller forildraledig sa dr det personalen som

registrerar barnets narvarotider. Ingen restid liggs till vid dessa placeringsformer.
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11. Nuddis vid vardnadshavares separation

Nir vardnadshavare har en gemensam forskoleplats for sitt barn beridknas barnets narvarotid
efter badas arbets- eller studietider. Den vardnadshavare som borjar senast pa dagen limnar
barnet pa forskolan och den som slutar tidigast hamtar barnet. Om vardnadshavare har olika
folkbokforingsadresser maste barnets narvarotid beriknas utan koppling mellan
vardnadshavarnas respektive tider. For att detta ska kunna ske behéver vardnadshavarna bli
platsinnehavare var for sig. Barnet far da en dubbelplacering i Nuddis, en placering for varje

virdnadshavare.

Virdnadshavare anmailer behov att var f6r sig bli platsinnehavare via e-tjdnsten Fornyad ansokan for
forskola och fritidshem alternativt pa sarskild blankett. Bida vardnadshavarna ska underteckna
ansOkan, oavsett om det dr bara den ena som ir i behov av férskoleplats.

Forst ndr vardnadshavare dr folkbokforda pa olika adresser kan dubbelplaceringen goéras gillande.
Till ans6kan ska det bifogas en blankett for inkomstredovisning. Utan inkomstredovisning

debiteras maxtaxa.

For att anvinda e-tjansten behovs e-legitimation. Finns inte e-legitimation vinder man sig till
Alvsbyns Kommuns Medborgarservice for att f4 hjilp med ansékan. Blanketterna finns pa

Alvsbyns Kommuns hemsida under Firskola och utbildning/ E-tianster och blanfketter.

Blankett - Férnyad ansdkan foérskola och fritidshem — Blankett - Inkomstredovisning

Schemaliggning vid dubbelplacering

Nir vardnadshavarna dr platsinnehavare var fOr sig ska arbets- eller studietider registreras i

Nuddis via webben pa samma sitt om tidigare.

Observera att det 4r endast de dagar du har barnet boende hos dig som du ska registrera

dina arbets- eller studietider, 6vriga dagar ska limnas tomma.

Registrerar du dina arbets- eller studietider dven nir du inte har barnet boende hos dig kommer
det att skapas dubbla nirvarotider for barnet. Detta medf6r osidkerhet kring barnets nidrvarotider
for personalen. Kontrollera girna i barnschemat nir du registrerat dina arbets- eller studietider sa

att det stammer overens med ditt behov av narvarotider for barnet.
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12. Undantag frin att registrera arbets- eller studietider

Nigra dagar under ldsaret kommer du att bli ombedd att meddela eventuellt behov av férskola till
personalen. Det giller vid stingda dagar f6r personalens kompetensutveckling, efter 15.30 dag
fore r6d dag samt vid klimdagar under julhelgerna. Dessa dagar ir det personalen som registrerar
barnets nirvarotider. Aven om du har registrerat dina arbetstider via webben si kommer det inte
att falla ut i nagra narvarotider for barnet. I barnschemats kalender framgar det vilka dagar

forskolan dr stingd och stinger 15.30 vid dag fére r6d dag.

Stingda dagar vid personalens kompetensutveckling

Forskolorna dr stingda tre dagar per lisar for personalens kompetensutveckling (k-dagar).
Virdnadshavare som inte kan ordna omsorg for sitt barn under k-dagarna kan i begransad
omfattning erbjudas plats vid en jour-Oppen forskola i centralorten. Infor ett nytt lisar kommer

du att informeras om aktuella datum f6r k-dagarna.

Dag fore r6d dag

Dag fore r6d dag stinger forskolan 15.30 om inte annat behov finns. Observera att du maste

meddela behov av férskola till personalen senast 5 dagar i forvig.

Klimdagar vid jul och nyar

For att kunna planera verksamheten och personalbemanningen sa vil som mdijligt under
klimdagar vid julhelgerna dr Nuddis last fler dagar dn de tre dagar som giller 6vrig tid. Du

kommer att fa information i god tid innan sa att du vet fran vilket datum systemet blir last.
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13. Vanliga fragor

Hur gor jag for att fa ett nytt anvindarnamn?

e Logga in med din e-postadress och l6senord via inloggningssidan https://alvsbyn.nuddis.nu
(Bild 14.)

e Nir du ér inloggad gar du in under Mina uppgifier och skriver in ett nytt anvandarnamn.

(Bild 15.)

o Klicka pa Uppdatera t6r att spara dndringar.

Hur gor jag for att fa ett nytt 16senord ?

o For att fi ett nytt l6senord gar du tll inloggningssidan https://alvsbyn.nuddis.nu och klickar
pa Glomt losenord. (Bild 14.) Ett nytt 16senord skickas till din e-postadress.

o Diirefter loggar du in till Nuddis via webben, gar in under Mina uppgifter och dndrar till ett eget
16senord. (Bild 15.)

o Klicka pa Uppdatera t61 att spara dndringar.

Namn | Fridz Berg g

Anvindarnamn |fr'rdaberg 5

Lésenord Klicka fir att dndra
E-post |fr'rdab8:3@belia.com

Telefon |Fr'|da 070-123 00 =x, mormor 070-456 00 = 2

Arbets telefon |0325-303 xx 4

Adress |Nygatan 10
942 33 Alvsbyn

Inloggning Alvsbyns kommun &

Logga in med epost eller anvandarnamn samt 18senord.
Hémta inloggning? |Glémt I6senordet?

Arbetsplats | coop 010-747 80 30

Restid till jobb (min) 30 min W
f E-post [ Anvindarnamn Liésenord )
| A |
Bild 14. Inloggningssidan till Nuddis via webben Bild 15. Mina uppgifter
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Varfér far mitt barn inga nérvarotider i sitt schema?

Ar ni tva vardnadshavare kopplade till samma plats maste bida tva registrera sina arbets- eller
studietider tider innan det faller ut i nirvarotider fér barnet. Ar badas tider registrerade och

barnet 4nda inte fatt nagra nirvarotider kontaktar du personalen.

Varfor far jag e-post om att mitt barn saknar tider?

Eftersom det ér sa viktigt att alla forildrar ligger in sina arbetstider sd skickar systemet
paminnelser om schemaldggning till dig. Ar din sista registrerade arbets- eller studietid inom 5
dagar framat sa far du en paminnelse att det ar dags att ligga nytt schema. Vill du inte ha

paminnelser vid till exempel semester sda markerar du barnet som franvarande i schemat.

Kan jag anmila franvaro for mitt barn i Nuddis dven de tre dagar
systemet air last?

Ja, det gar bra att anmila franvaro alla dagar, dven nir systemet ar last.

Kan jag liamna meddelanden till personalen i Nuddis?

Ja, meddelanden kan limnas pa schemalagda dagar. Meddelanden kan dven limnas under de tre

dagar systemet dr last.

Vad g6r jag om appen inte fungerar?

Ofta kan det ricka med att vinta ett tag och sedan prova igen. Om det fortfarande inte skulle
fungerar sa raderar du appen och laddar ner den pa nytt igen. Kvarstar felet kontaktar du

personalen.
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14. Genvig till Nuddis webbsida pa smartphone

For att slippa skriva in adressen varje gang du ska logga in Nuddis via webben kan du ligga till en

genvig pa hemskirmen till din smartphone. Genvigen blir som en app som du trycker pa nir du

ska logga in.

Genvig pa iPhone

Beskrivs utifran webbladsaren Safari. (Bild 16.)

Funktionerna ser olika ut i andra webblasare.

1. Oppna Safari — skriv in https://alvsbyn.nuddis.nu

2. Tryck pa dela-symbolen lingst ner pa skarmen. (Bi/d 17.)

Bild 16. Safari webblisare

3. En lista med olika alternativ visas — valj Ldgg 7/l pa hemskdrmen. (Bild 18.)

4. Andra Alvsbyns kommun till Nuddis webben s4 du littare hittar genvigen. (Bild 19.)

5. Tryck pa Lgg ill. (Bild 20.)

Kopiera
Skriv ut
Lagg till i Iaslistan

Lagg till bokmarke

L&gg till som favorit

LB @@

T Sok pa sidan
‘ \ Lagg till pd hemskirmen
Bild 17. Dela-symbol Bild 18. V/ilj “Lgg till péi hemskdirmen”
Avbryt  Légg till pA hemskirmen Ligg till Avbryt  Légg till pa hemskirmen |Ligg till
Alvsbyns kommun ) Nuddis webben )

https://alvsbyn.nuddis.nu/

https://alvsbyn.nuddis.nu/

du snabbt kan 6ppna den har
webbplatsen.

En symbol laggs till pa hemskarmen sa att

webbplatsen.

En symbol Idggs till pd hemskarmen sa att
du snabbt kan 6ppna den har

Bild 19. Andra namn

Bild 20. 1 zigg 1ill
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Genvig pa Android

Beskrivs utifrain webblisaren Samsung Internet. (Bi/d 21.)

Funktionerna ser olika ut i andra webblasare.

Bild 21.
Internet webblisare

1. Oppna webblisaren Internet — skriv in https://alvsbyn.nuddis.nu

2. Tryck pa symbolen med tre streck lingst ner pa skirmen. (Biid 22.)

3. En ruta med olika alternativ visas — valj Ldgg #// sida pa (bild 23.)
och tryck sedan pa Hemskdrm. (Bild 24.)

4. Andra namnet till Nuddis webben for att littare hittar genviigen. (Bild 25.)

5. Tryck pa Lagg il (Bild 26.)

N

Nedladdning
ar

<@

Dela

J

Datorwebbpl
ats

i

_—
—
— Instéllningar

N
© @& +
Historik Sparade Lagg till sida
sidor pa
Y @
Annonsblock  S6k pa sidan
erare
1T &) =)
Textstorlek Tilldggsprog  Skriv ut/PDF
ram

Lagg till den aktuella webbsidan
pa

Bokmérken

Snabbatkomst

Hemsk&rm

Bild 22.

Bild 23. Vilj "Laigg sida p”

L&gg till pa hemskarmen

Lagg till pa hemskarmen

Namn
Alvsbyns kommun|

|

N
Namn

Nuddis webben |

|

Bild 25. Andra namn
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Bild 24. Vdlj Hemskdarm”

Lagg till pa hemskéarmen?

Tryck och hall ned pa en ikon eller tryck
pa Lagg till om du vill Igga till den pa

hemskérmen.
Nuddis webben 1x1
Avbryt I Lagg till

Bild 26. 1.éigg 1ill



