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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om fullmaktige i lag eller annan forfattning giller
bestimmelserna i denna arbetsordning

ANTALET LEDAMOTER (5 kap 5-7 §§ KL)
1 § Fullmaktige har 31 ledamoter

PRESIDIUM (5 kap 11§ KL)

2 § De ar da val av fullmiktige dgt rum i hela lagen viljer fullmiktige bland leda-
moterna en ordférande samt en férsta och en andre vice ordférande som
tillsammans utgor fullmiktiges presidium. Val av presidium ska forrittas pa ett
sammantriade som halls fére december manads utgang.

Vid valet bestimmer fullmiktige tiden f6r uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet i den min ordférande anser att det behovs.

PRESIDIETS ARBETSUPPGIFTER

3 § Presidiets arbetsuppgifter ar:

» Leda arbetet med att definiera och aktualisera fullmiktigedrenden. Planera f6r
teman och informationspunkter 1 anslutning till fullmiktiges sammantraden.
Inhimta information om processen i sarskilt viktiga strategiska drenden.

Ta stallning till hur motioner ska beredas.

Ha regelbundna overlaggningar med revisorerna, minst tva ganger per ar.
Bereda revisorernas budget samt bereda ansvarsfrihetsfragan f6r nimnderna.
Medverka vid grinsoverskridande samarbete, sisom vinortsbesok och
utlandsbesck.

VVVVY

INTERIMSORDFORANDE, ALDERSPRESIDENT
4 § Till dess att val av presidiet har forrattats, tjinstgor som ordférande den som
har varit ledamot 1 fullmaktige lingst tid (alderspresidenten)

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringsgrad som ledamot, ska den édldste av
dem vara alderspresident.

FYLLNADSVAL TILL PRESIDIET

5§ Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart de kan ske vilja en annan ledamot f6r
aterstoden av tjanstgoringstiden f6r den som har avgitt.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullg6ra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandes uppgifter.
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TID FOR SAMMANTRADENA (5 kap 12§ KL)
6§ Varje ar bestimmer fullmiktige dag och tid f6r sammantridena.

De ér da val av fullmiktige har dgt rum i hela landet, tilltrdder det nyvald
kommunfullmiktige férsta gangen efter den 15 oktober enligt 5 kap 9§ KL.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det férsta sammantridet efter
samrad med styrelsens presidium.

EXTRA SAMMANTRADE
7§ Ett extra sammantride halls pa den tiden som presidiet bestimmer.

En begiran om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlande pa det extra
sammantridet.

ANDRINGAR I SAMMANTRADESORDNINGEN
8§ Om det foreligger sarskilda skil, far presidiet stilla in ett sammantriade eller
andra dagen eller tiden f6r sammantridet.

Om ordfoéranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, liter ordf6randen snarast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages pa
kommunens officiella anslagstavla.

PLATS FOR SAMMANTRADE
9§ Fullmiktige sammantrider i kommunens fullmaktigesal, Forsen, som finns i
forvaltningsbyggnaden.

Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan plats for
ett visst sammantride.

SAMMANTRADEN PA DISTANS

10§ Fullmiktige far, om sirskilda skl foreligger, ssmmantrida med ledamoter
nirvarade pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
héra varandra pa lika villkor.

TILLKANNAGIVANDE AV SAMMANTRADENA

11§ Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats f6r varje sammantrade med
fullmiktige och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmiktiges
sammantriden ska tillkinnages pda kommunens anslagstavla en vecka fore
sammantradesdagen.
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Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantride 10 dagar fére samman-
tridesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet och
om de drenden som ska behandlas.

Kallelsen som innehaller féredragningslista och méteshandlingar finns tillganglig pa
kommunens motesplattform 10 dagar fére sammantride och pa kommunens
hemsida 7 dagar fére sammantradet.

FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT SAMMANTRADE
12 § Om fullmaiktige inte hinner slutféra ett ssmmantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlinga tiden f6r sammantradet.

Fullmiktige kan ocksé besluta att avbryta sammantriddet och halla fortsatt samman-
tride en senare dag for att behandla de drenden som dterstar. I ett sidan fall
beslutar fullmiktige genast niar och var sammantridet ska fortsatta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfirdar ordféranden ett
tillkinnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nigot tillkinnagivande inte
utfirdas. I ett sadant fall later ordféranden dock underritta de ledaméter och er-
sdttare som inte narvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen for det
fortsatta sammantridet.

ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADET
13 § Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir fullmaktige
ska behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

14§ Kommunstyrelsens och 6vriga naimnders forslag till beslut eller yttranden 1 de
irenden som tagits in i tillkdnnagivandet ska skickas till varje ledamot och ersittare
fore sammantradet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende som ska
skickas till ledamoter och ersittare fére sammantridet, dock bor omfattningen
innehalla tillrickligt underlag for att ledamot ska kunna fatta eget beslut i drendet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgangliga for allminheten i sammantrides-
lokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamoter och ersittare for det
sammantride vid vilket de avses bli stillda.
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ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE
AV ERSATTARE

15§ En ledamot som ir hindrad att delta i ett helt sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till fullmiktiges sekreterare. Ordféranden
later kalla in den ersittare som star i tur att tjinstgora.

16§ Om en ledamot utan féregiende anmalan uteblir fran ett sammantriade eller
hinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantride,
kallar ordféranden in den ersittare som ar tillginglig och star i tur att tjdnstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

17§ Det som sagts om ledamot 1 12 och 13 §§ giller ocksa for ersittare, som kallats
till tjanstgoring.

18§ Ordféranden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trada in och
tjanstgora under ett pagiende sammantride. Endast om det finns synnerliga skal for
det bor dock intride ske under pagaende handliggning av ett drende.

UPPROP

19§ En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska
finnas tillganglig under hela sammantradet.

I bérjan av varje sammantride later ordféranden forritta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt samman-
tride och nir ordféranden anser att det behévs.

PROTOKOLLJUSTERARE
20§ Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet. Om moijligt ska justeringen ske inom en vecka efter sammantridet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 §, viljer fullméktige tva ledamoéter att till-
sammans med ordféranden justera protokollet fran sammantridet och att i fére-
kommande fall bitrida ordféranden vid réstsammanrikningar.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDEN
21§ Fullmaktige behandlar drendena 1 den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet.

Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestimmer, ndr under ett sammantride ett drende ska behandlas som
inte finns med i kungoérelsen.
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Fullmiktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett samman-
tride for att dteruppta det senare under sammantradet.

YTTRANDERATT VID SAMMANTRADENA
22§ Ratt att delta i overldggningen har:

» Ordforanden och vice ordférandena i en nimnd eller gemensam nimnd vid
behandling av ett drende dir nimndens verksamhetsomride berors.

» Ordforanden och vice ordforandena i en fullmiktigeberedning far delta i Gver-
liggningen, nar fullmaktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

» Otdféranden i en nimnd eller i en fullmiktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en friga, far delta i den 6verlaggning som halls
med anledning av svaret.

» Styrelsens ordforande i ett sidant foretag som avses i 10 kap 2—-6§§ KL, nar full-
maktige behandlar ett drende som berdr forhallandena i foretaget.

23§ Kommunens revisorer far delta i 6verldggningen nar fullmiktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verliggningen, nir fullmiktige behandlar ett drende
som bero6r revisorernas egen forvaltning.

24§ Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som
det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och fullmiktige-
beredningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen f6r att limna upplys-
ningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstiende sakkunniga.

Ingar kommunen i en samverkan genom gemensam namnd far ordféranden efter

samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det beh6vs kalla ordféran-

den och vice ordféranden i den gemensamma nimnden och anstillda i de samver-
kande kommunerna for att limna upplysningar vid sammantridena.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad
med vice ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att liamna upp-
lysningar pa ett sammantrade far yttra sig under 6verliggningarna.

25§ Kommunchefen far delta i 6verlidggningen i alla drenden. Fullmiktiges sekre-
terare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantridena.

TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA
26§ Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verliggningar far ordet i den ordning
1 vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i1 fullmiktiges 6verliggningar har ocksa ritt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for ett genmale med anledning av vad en talare anfort.
Inldgget gbrs omedelbart efter den talare som har ordet da begiran om att fa gora
inlagget framstalls.
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Om nagon 1 sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte efter tillsigelse av
ordféranden rittar sig, far ordféranden ta fran honom ordet. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans anfoérande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrider stérande och inte rittar sig efter till-
sagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far hen upplésa samman-
tradet.

YRKANDEN

27§ Nir fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ord-
foranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrk-
ande dndras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE I BESLUT
28§ En ledamot som avser att avsta frian att delta i ett beslut, ska anmaila detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmiktige fattar det med acklamation.

OMROSTNINGAR
29§ Nir omrostningar genomfors, bitrids ordféranden av tvd ledamoter som har
utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sd, att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rOst sist.
Sedan omrostningen har avslutats, befédster ordféranden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte nigon ledamot avge sin r6st. Inte heller far nagon ledamot dndra

eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

30§ En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta si manga namn
som valet avser samt vara omirkt, enkel och sluten.
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En valsedel ar ogiltig om den:

» upptar namnet pa nigon som inte ir valbar,
» upptar flera eller firre namn 4n det antal personer som ska viljas,
» upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsitt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

MOTIONER
31§ En motion

» Ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter,

» Far inte ta upp dmnen av olika slag

» Vicks genom att den ges in till kommunens kansli 14 dagar fore samman-
tridesdagen

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantride.

Motion ska beredas sa att fullmiktige kan fatta beslut inom 6 manader fran det
motionen vacktes.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt, samt beviljade motioners verkstillighet. Redovisningen ska goras pa full-
miktiges sista ordinarie sammantriden under varen och hosten.

MEDBORGARFORSLAG
32§ Den som ir folkbokférd i kommunen far vicka drende i fullmaktige
(medborgarforslag).

Ett medborgarforslag

Ska vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer

Ska innehélla namnfoértydligande, adress och telefonnummer

Far inte ta upp damnen av olika slag

Vicks genom att det limnas in till kommunens kansli 14 dagar fore
sammantridesdagen.

YV VYV

Forslagsstillaren har vid det sammantride dar forslaget aviseras ritt att medverka
och tala for sitt forslag.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak 1 kommunfullmiktige om det ligger
inom fullmaktiges befogenhetsomride.

Fullmiktiges presidium ligger forslag till hur den fortsatta beredningen av forslaget
ska ske.
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Kommunfullmiktige kan i vissa fall 6verlata till kommunstyrelsen eller annan
nimnd att besluta i drendet. Forslagsstallaren ska i sa fall underrittas om vilken
nimnd som i fortsattningen kommer att handlagga drendet.

Medborgarforslag ska beredas sa att beslut kan fattas inom 6 manader fran det att
forslaget vicktes.

Kommunstyrelsen ska tva ganger om aret redovisa de medborgarférslag som inte
har beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges sista ordinarie samman-
tride under varen och hosten. Redovisningen giller dven de medborgar-férslag som
overlaimnats till kommunstyrelsen f6r beredning och beslut, medborgarférslag som
inte har beretts firdigt samt beviljade medborgarforslags verkstillighet.

FORETAGENS INITIATIVRATT

33§ Styrelsen i ett sadant foretag som avses 1 10 kap 2—6 §§ far vicka drenden 1 full-
miktige om sddana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullmaktige far ta
stallning till.

Arendet vicks genom att det ges in till kommunstyrelsens kansli senast 14 dagar
fore sammantradesdagen.

INTERPELLATIONER

34§ En interpellation ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en leda-
mot. Interpellationer far limnas av ledaméter och riktas till ordférande i nimnd
eller i en annan fullmiktigeberedning samt till annan tjanstgérande fortroendevald i
fullmiktige.

Den limnas in till kommuns kansli senast 14 dagar fére sammantridesdagen, vid
vilket ledamoten avser att stilla den.

En ersittare far limna in en interpellation till det sammantrade som denne ar kallad
till och ska tjanstgora.

En interpellation ska besvaras senast under det sammantride som f6ljer ndrmast
efter det da interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst sammantride bor tas in 1 tillkinnagivandet.

Den ledamot som har stillt interpellationen ska fa del av svaret fem dagar fére sam-
mantridesdag, da svaret ska limnas. Aven Ovriga ledaméter ska ta fa ta del av
svaret.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses 1 10 kap 2—6
KL, far den ordférande till vilken interpellationen har stillts 6verlimna till en av
fullmiktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.
Foretag som avses i denna punkt édr féljande:

» Alvsbyns kommunféretag AB

» Alvsbyns Energi AB
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» Alvsbyns Fastigheter AB

En ersittare som har stillt en interpellation far delta 1 6verliggningen da svaret pa

interpellationen behandlas bara om ersittaren tjanstgoér som ledamot ocksa vid det
tillfallet.

FRAGOR
35§ En fraga ska
» Vara skriftlig och undertecknad av en ledamot
> Ges in till kommuns kansli senast 3 arbetsdagar fére sammantridesdagen
vilket ledamoten avser att stilla den

Vad som sigs 1 33 § giller i tillimpliga delar ocksa pa fraga.
Svar pa frigan behoéver dock inte vara skriftligt.

Fragor far limnas av ledamoter och riktas till ordférande i ndimnd eller 1 en annan
fullmiktigeberedning samt till annan tjinstgérande fértroendevalt 1 fullmaktige.

En friga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stillts.

Nir en fraga besvaras far bara den som stillde fragan och den som svarar delta i
overlaggningen.

BEREDNING AV ARENDEN
36§ Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgdr kommunstyrelsen hur de dren-
den som fullmaktige ska behandla ska beredas.

ATERREDOVISNING FRAN NAMNDERNA

37§ Fullmiktige beslutar om omfattning och formerna f6r nimndernas dter-redo-
visning av uppdrag som fullmaktige limnat. Narmare bestimmelser om detta anges
1 respektive nimnds reglemente.

PROVNING AV ANSVARSFRIHET OCH ANMARKNING
38§ Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning

BEREDNING AV REVISORERNAS BUDGET
39§ Presidiet bereder revisorernas budget

VALBEREDNING
40§ Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmiéktige viljer fullmiktige en val-
beredning f6r den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 5 ledamoter och lika manga ersittare.
Bland ledaméterna viljer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.
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Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valirenden som fullmiktige ska be-
handla med undantag av valen av fullmiktiges presidium, valberedning eller fyll-
nadsval som inte dr ordférandeval.

Fullmiktige kan besluta att forritta dven ett annat val utan foregiende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

JUSTERING AV PROTOKOLLET

41§ Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av f6r-
handlingarna som ordféranden har lett.

Fullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

RESERVATION

42§ Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avset, ska motiveringen lamnas sa snart det kan ske och senast under
den sammantridesdag beslutet fattades.

FRAGOR FRAN ALLMANHETEN

43§ Allmanheten har mojlighet att stilla fragor om éarsredovisningen. I tillkinna-
givandet av sammantride dér drsredovisningen ska behandlas ska uppgift om denna
mojlighet finnas med.

Allminhetens fragor framstills innan fullmiktige behandlar arsredovisningen.
Overléiggning far inte forekomma.

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordféranden hur fragestunden ska
genomféras och later kalla de fortroendevalda eller anstillda hos kommunen som
behovs for att limna upplysningar under den.

EXPEDIERING OCH PUBLICERING
44§ Utdrag ur protokollet ska skickas till de nimnder, andra organ och personer
som ber6rs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska alltid delges hela protokollet.
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Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser
och de andra handlingar som upprittas i fullmaktiges namn, om
inte fullmiktige beslutar annat.

45§ Tillkinnagivande av justering av fullmiktiges protokoll ska goras i enlighet med
vad som foreskrivs i 8 kap 12§ KLL. Harutover ska hela protokollet publiceras pa
kommunens officiella anslagstavla i den utstrickning hinder ej férekommer pa
grund av lag eller annan forfattning.

FULLMAKTIGEBEREDNING

46§ Kommunfullmiktige kan inritta en eller flera tillfalliga fullmiktigeberedningar.
Beredningarna tillsitts under begrinsad tid och for ett speciellt andamal.
Beredningarna utreder drenden av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt
f6r kommunen.

En beredning initieras av kommunstyrelsen eller genom motion i fullmiktige.
Beslut om beredningens sammansittning och arbetsform (punkt 1-4) bereds av
kommunstyrelsen.

Kommunfullmiktige beslutar om beredningens sammansittning och arbetsformer.
En fullmiktigeberedning kan besta av en eller flera personer. Samma valbarhets-
kriterier galler som for val av ledaméter 1 nimnder (4 kap 5 §). Partierna kan foresla
personer som inte ar ledaméter 1 kommunfullmaktige.

Kommunfullmiktige beslutar om en tillfillig beredning ska tillsdttas och beslutet
ska innehalla:

1. Beredningens syfte och mal.

2. Beredningens sammansattning (ledaméter och eventuellt tjinstemannastod).
3. Tidplan (starttid, delredovisning, slutredovisning m.m.).

4. Ekonomiska ramar.

Berord styrelse eller facknimnd ska beredas méjlighet att yttra sig innan bered-
ningens slutredovisning till fullmiktige. Efter genomford slutredovisning 6ver-
limnas beredningen till kommunstyrelsen for fortsatt handlaggning.
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