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Rapporter

Generellt for rapporter galler att du kan gora urval pa organisation, personnummer Fr o m,
Kategorigrupp eller Kategori.

Klicka pa Skapa rapport for att fa fram rapporten.

4 pAPPORTER < Rapporter - Adresser
Ackumulatorer Urvalsvillkor -
lj org...
S Kategorigrupp
Avvikande tjanstgéring |Lor|eutbeta|n|ngsadress V|- ‘ H Sok || || ‘
Dygnsvila Anstaliningsgrupp | Beraknlng:erupp | n"tallnmg"fol m |
) v
Ferier
Aterstall urvalsvillkor l skapa rappert l

Rapporter kan sorteras efter valfri kolumn genom att du klickar pa kolumnrubriken.

112233-1234 Karlsson Kalle Gata 1 12345  Ankeborg
223344-2345 Andersson Anna Gata 2 12345  Ankeborg
334455-3458 Larsson Lars Gata 3 12345  Ankebaorg

I rapporttypen Personsammanstalining kan man exportera listan till Excel for vidare
redigering.

Rapporterna gar aven att skriva ut genom att klicka pa knappen "Utskrift” langst ner i bild.

Nar du under respektive meny har skapat en rapport och vill géra ett annat urval, klicka pa
pilen vid "Urval” och du kommer tillbaka till bilden for att &ndra uppgifterna.

Sakvillkor

Urval



Adresser

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

4 RAPPORTER < Rapporter - Adresser

Ackumulatorer Urvalsvillkor -
I Adresser

Anstainingsuppoiter riresto ategorigrupplatsgor —_[paum _[signatur |

Awvikande tjsnstgaring |L6neutbeta|n'|ngsadress \‘“—V| ‘ H Sok || || ‘

Dygnsvila Anstéllnl'ngsgmpp E‘.erékningsgrupp Anﬁéllmngsform

| v\ V]| V]| vl
Ferier

| Aterstall urvalsvillkor H Skap;\eppor‘t |

=

Har kan du ta fram rapporter pa olika adresstyper pa de anstallda.

Valen kan variera mellan olika kommuner och bolag men de flesta brukar ha
I6neutbetalningsadress samt anhdérigadress. Medarbetaren kan sjalv fylla i dessa uppgifter i
Sjalvservice for att chef ska veta vem som ska kontaktas vid eventuell olycka.

Nar du har gjort dina val klicka du pa "Skapa rapport”.

RAPPORTER Rapporter - Adresser
Ackumulatorer Urvalsvillkor -
lj org...
ansalingsuppoiter = (ategorigupplategor _oatum [sgnatur |
Avvikande tjanstgéring |L6neutbeta|n'|ngsadress V| ‘ H Sak || || ‘
— Semestergruop__Pastalningsgrupp Berdkningsgrupp intalngsform
| v V]| V]| vl
Ferier

| Aterstall urvalsvillkor ” Skapa rapport II

=

Totalt antal poster i urvalet:3

112233-1234 Karlsson Kalle Gatal 12345  Ankeborg
223344-2345 Andersson Anna Gata 2 12345  Ankeborg
334455-3456 Larsson Lars Gata 3 12345  Ankeborg



Anstallningsuppgifter

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

4 RAPPORTER

Rapport - Anstéllningsuppgifter

Ackumulatorer Urvalsvillkor

Adresser

| Anstiningsuppsitier | pom—

Avvikande tjanstgoring ‘Ansta\ld tom v‘ l:l

S e T e Geciningserpp ___lintiningsiorn

\ | | | vl

Franvaro | || |

Ferier

Mer/Gvertid Aterstall sékvillkor | kapa rapport |

| falten "Datum fr o m” — ”Datum t o m” anger du om det till exempel ar en speciell manad
du vill stka pa.

Skriver du ingenting i faltet "Datum fr o m” sa gors sokning fran dagens datum.
De rapporttyper du kan vélja pa ar:

Anstélldtom

Vilande anstéllning

Fast lonetillagg 1-5

Ej beviljade anstéllningar
Beviljad andrad anstéllning
Lonevaxling

Konto anstéllning
Anstallningar utan 16n
Anstéallningsuppgifter
Utvarderingsuppgifter
Anstéllningsgrad > 1,0

4 RAPPORTER < Rapport - Anstéllningsuppgifter
Ackumulatorer Urvalsvillkor
Adresser Rapport anstallning
I Anstiliningsuppgifter Organisation 2000-01-01
Avvikande tjanstgéring Rapporityp Anstalld tom
TariedE Totalt antal poster i urvalet:2
Ferier 11223312345 Karlsson Kalle 1 2018-12-30 TV 1234568BCD
Franvar 2223443456 Andersson Anna 3 2018-12-30 TV 2345E7BLDE
Franvaro

Utsokningen ovan visar nar anstallningar pa viss tid upphor. Informationen sager att
anstallningen ar 6ppen tillsvidare med bevakningsdatum enligt anstallningsavtal. Inkommer
inget nytt anstallningsavtal avslutas anstallningen detta datum.



“ RAPPORTER Rapport - Anstéllningsuppgifter

Ackumulatorer Urvalsvillkor

Adresser 2000-01-01
| Ansivinguppsive | e EE—r —

Awvikande tjanstgaring |Ansta|\n|ngsuppg\fter V| AID Annat ansvar

Dygnsvila

Ferier

- Anstallm’ngsgrupp Beraknlng<erupp Anstallningsform
ranvaro

| V]| V]| M

Mer/évertid
Placering | H H
Reserikning | Arerstall sokvillkor || skapa rappart |

Under rapporttypen Anstallningsuppgifter kan du sjalv valja ut 13 falt fran
anstallningsuppgiften som du vill ha fram uppgifter pa.

Vill du markera flera falt haller du ner Ctrl-tangenten.

Rapport - Anstéllningsuppgifter

Urvalsvillkor

Rapport anstallning

Organisation 2000-01-01
Rapporttyp Anstallningsuppgifter

Falt AID Annat ansvar
Falt AID Etikett 1

Falt AID Etikett 2

Falt AID Etikett 3

Falt Anstallningsform
Falt Fast Gnetillagg

Totalt antal poster i urvalet13

B T e e e T e e M e

LEPERIDES  |TEreve Kaile 1 AVA Allman visstidsanstalin
2233442345 Andersson Anna 130008 15 10 12 Tills vidare

3344553456 Larsson Lars 30009 15 20 12 Tills vidare

4455664567 Johansson lohan 1 15 20 12 Tills vidare

5566775678 Nilssan Nils 1 15 20 12 Tills vidare 1000

Falten Personnr, Efternamn, Fornamn, Anstnr samt Signatur &r fasta falt som alltid kommer
med.



Semester

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

4 RAPPORTER Rapport - Semester

Urvalsvillkor

Adresser

Anstaliningsuppgifter Rapporttyp Filt
Awvikande tjanstgéring Semesteruppgifter V|| Uttagna bet feriedgr

Uttagna bet feriedgr - korr
Uttagna bet sem dgr

Ackumulatorer

~

Dygnsvila
Uttagna bet sem dgr - korr v

Ferier Uttagna bet sem dgr - lokal
Frimearo Semesterzrupp b latsgorgrupplategor —[sgnatur

. Semester Mfgm || Sok || |
Mer/Gvertid

Anstallningsgrupp Anstallningsform

Placering | / VH VH v|

7
Reserdkning Aterstall urvalsvillkor || Skapa rapport |

I Semester

Markera de falt du vill ha med i rapporten. Vill du markera flera falt haller du ner
Ctrl-tangenten.

Vélj aktuell semestergrupp samt vilket ar som ska redovisas.

Rapport - Semester

Urvalsvillkor

Rapport semester

Organisation 2000-01-01
Rapporttyp Semesteruppgifter
Filt Uttagna bet sem dgr
Semestergrupp Semester AB fgr 1
Er 2018
Semestergrupp Semester AB fgr 1

Totalt antal poster i urvalet:12

Semestergrupp Uttagna bet sem der

1122331234 fan=on Kalle 130008 20181231 1 batch 39.00
2233442345 Andersson Annz 30009 20181231 1 batch 32.00
3344553456 Johansson Johan 1 20121221 1 batch 20,00
4455664567 Larszon Lars 1 20181231 1 batch 25,00
5566775678 Nilsson Hils 2 20181231 1 batch 32.00



Ferier

| denna rapport kommer endast ferieanstallningar med. Vill du ha en rapport pa alla i din
grupp som har ferieanstéllning, klicka pa "Valj org...” samt eventuellt komplettera med annat
falt.

4 pAPPORTER < Rapport - Ferier
‘ - -
Ackumulatorer Urvalsvillkor
Adresser Valj org...
Avvikande tjanstgoring | || Sok H |
Ty Semestergrupp Ansté\lnl'ngsgrupp E‘.era'lkningsgrupp Anstéllningsform

| vl V| v V]

I Ferier ‘ Aterstall urvalsvillkor || Skapa rapport |

Franvaro

Foljande falt visas i rapporten:

Arbetsar

HT-start

VT-slut

Semesterdagar / ar

Ej semestergrundande franvarodagar
Betalda semesterdagar
Betalda semesterdagar — korr
Betalda feriedagar

Betalda feriedagar — korr
Obetalda feriedagar
Genomsnittlig syssgrad
Genomsnittlig syssgrad — korr
Gynsyss pension

Gensyss pension — korr
Extradgr for pension

Varden i rapporten far du forst efter den forsta korningen av berakning av ferielon, den kors
under maj manad.



Uppehall

I denna rapport kommer endast uppehallsanstéllningar med. Vill du ha en rapport pa alla i
din grupp som har uppehallsanstallning, klicka pa "Valj org...” samt eventuellt komplettera
med annat falt.

Franvaro Rapport - Uppehall
Urvalsvillkor -
e
Semester | || Sék || |
Turbyte
| Uagenit | | v g v
| Aterstall unalsvillkor H Skapa rapport ‘
Veckoarbtid

Foljande falt visas i rapporten:

Arbetsar

HT-start

VT-slut

Uppehallsfaktor

Semestergrundande franvaroarbetsdagar
Genomsnittlig syssgrad

Genomsnittlig syssgrad — korr
Uppehallslonetillagg

Gensyss pension

Gensyss pension — korr

Varden i rapporten far du forst efter den forsta kdrningen av berékning av uppehallslon, den
kors under maj manad.



Ackumulatorer

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

4 RAPPORTER Rapport - Ackumulatorer

I Ackumulatorer Urvalsvillkor
Avvikande tjanstgéring |Arsackar— Person v| Avdrag A
Bilkilometer
Dygnsvila Ej skattepl ers, egenavg
Hyresersattning v
Ferier Km inkl drivmedel
T enbart negate varcelind vsitace ant
0 0
Mer/Svertid
eme FTUpp Anstallningsgrupp Berakningsgrupp Anstaliningsform
Placering | VH \)N v” v|

Reserdkning ‘ Atersta|l urvalsvillkor || Skapa rapport | \

Beroende pa vilken "Rapporttyp” du véljer sa far du olika "Falt” att vélja pa. Markera de falt
du vill ha med i rapporten. Vill du markera flera falt haller du ner Ctrl-tangenten.

Du anger ocksa for vilket ar och vilken manad du vill titta pa ackarna.
OBS! Det ar acken efter verkstalld I16n som du far fram i rapporten.

Rapport - Ackumulatorer

Urvalsvillkor

Valj org...
Rapporttyp

| Manadsackar - Anstalining v| Okompenserad dvertid
Okompenserad Gvertid 10
Okompenserad Gvertid 11
Okompenserad overtid 12,
Okompenserad Gvertid 13

Kategorigrupp| Enbart negativt varde|inkl avslutade anst|

|2018 V||Ok‘tober v[[ V] | || sek ||:|
V| V| V|| v]

| Aterstall urvalsvillkor || Skapa rapport |

Rapport ackumulatorer
Organisation /2000-01-01
Rapporttyp Manadsackar - Anstallning

Falt Okompenserad Gvertid
Ar 2018 Manad Oktaober

Totalt antal pester i urvalet:4

Personnr | Efternamn |Férmnamn| Anstnr | Okompenserad Gvertid

1122331234 Karlsson Kalle 130008 0.35
2233442345 Andersson Anna 1 1.54
3344553456 Johansson Johan 1 14.39

4455664567 Larsson Lars 1 -0.00



Avvikande tjanstgoring

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

4 RAPPORTER Rapport - Avvikande Tjanstgoring

Ackumulatorer Urvalsvillkor -

lj org...
Anstaliningsuppgifter Kategorigrupplkategori |

Awiande (e, o, T
tianstgdring Anstallringsgrupp Berdkningsgrupp Anstallningsform

Dygnsvila | o vl | v
|
Ferier | /‘M
Franvaro
|WI stkvillkor || Skapa rapport |

Y |

Valj i rullistan vilken anstélld du vill ha med pa rapporten samt vilken period som ska
redovisas.

Rapport - Avvikande Tjanstgéring

) -
Urvalsvillkor

Rapport avvikande tjanstgéring

Organisation /2000-01-01

Datum fr o m 2018-01-01 Datum t o m 2018-11-15

Totalt antal poster i urvalet:1

T ) e e S T 7 = T

1122331234 Nilsson  Nils A 2018-01-16 17:00 19:16 EXTRATID Egen 12345ABCD

11



Franvaro

Du véljer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

k

RAPPORTER
Ackumulatorer
Adresser

Anstallningsuppgifter

Avvikande tjanstgéring

Dygnsvila
Ferier
Franvaro
Mer/@vertid
Placering

Reserdkning

Rapport - Franvaro

Urvalsvillkor

|fflppen franvaro v| l:l

[Anstaliningsgrupp Berakningsgrupp Anstallningsform

| | | V|

M

| Y[V

Antal franvarodgr minst Enbart deltidsfranvaro|gj Tid-avslut]
O O

| Aterstall sokvillkor || Skapa rapport |

I denna rapport kan man plocka ut mycket information som &r av varde att kontrollera innan

[6nekorning.

“ RAPPORTER

Ackumulatorer
Adresser
Anstallningsuppgifter
Avvikande tjanstgéring
Dygnsvila

Ferier

Franvaro

Mer/Gvertid

Placering
Reserikning
Semester

Turbyte

Uppehdll

Veckoarbtid

o & 0N e

Rapport - Franvaro

Urvalsvillkor

Vilj org...
Rapporttyp Kategorigrupplategori |

Oppen franvarc med markering i berdknas manaden ut

Ej beviljad franvarg

Berakningsgrupp Anstallningsform

Ej tillstyrkt frénvaro EI | v| |

V]

Avslagen franvaro

Beviljad &ndrad franvaro

i Lakarintyg med t o m datum

Franvare léneberaknad till och med

Eranvare gf léneberaknad

Korrigerad franvaro

1:a sjukdag Fk

Eranvaro fr o m datum, minst antal dagar

5 Eranvarc med t o m datum

Koncentrerad deltid med fr o m
Koncentrerad deltid med tom

Kvot beraknas frén anstallningen

Berdknas med kalenderdagar

Berdknas med arbetsdagar

My foraldraledighet for Foraldrapenningtillagg
Antal dagar per barn med faraldraledighet
partiell frénvaro med ev awv ssgr pa placering

1] m m

Forst valjer man vilken rapport man vill se:

Redovisar franvaroposter som ligger 6ppna tillsvidare.
Redovisar ej beviljade franvaroposter.

Redovisar lakarintygs t o m-datum.

Redovisar franvaro som ej kommit med pa Ion.

Redovisar franvaroposter med t o m-datum.

12



“ RAPPORTER
Ackumulatorer
Adresser
Anstéllningsuppgifter
Avvikande tjanstgdning
Dygnsvila

Ferier

Franvaro
Mer/Gvertid
Placering
Reserdkning
Semester
Turbyte
Uppehall
Veckoarbtid
Personsammanstallning
4 UTDATA
Kuber

Rapporter

Rapport - Franvaro

Urvalsvillkor

Rapporttyp Kategorigrupp

| Oppen franvaro

Anstaliningsgrupp Berakningsgrupp Anstaliningsform

V]|

vl | v]

| Aterstall sokuilikor || skap

ktivitetsers e] pengr
ANtvitetsers pensavg gr
sj/RQrtsattningsniva =Ar
Hot d¢h vald 100 % lan
Lakarbksok 100 % 16n
Medicind¢ behandl/rehab
Rehab/No\mnalniva
RehabiliteriNg =Ar
Rehab/Fortsasningsniva
Sjukpenning =,

Sjukdom ej semlggund
Sjukp 528 m@ ej seNg Farl
Sjuk, 528 mom & Far\sjp
Sjuk, sjukp AB 528 molkg 9
Sjukp AB528 mom 9 gj sgm
Sjuk 0%t lon &f seml
Sjukdom sjp FK Ej Sem
Sjukdom sjp FK Semgrund
Férebyggande sjukp maxs
Forebyggande sjukpenning
Sjuk hagrisk Ej aterinsj
Sjuk g] dterinsjuknande
Sjuk tim e sjuklénelag
Sjukdem/MNormalniva
Sjukdom lararlyftet
Sjukbid/Fortp=2ar Overgs
Sjukbid/Fortp=2ar Overga

Enbart deltidsfranvaro|Ej Tid-avslut
O |

Lv

For att precisera en sokning kan man i nasta steg valja "Orsakstyp” och specifik "Orsak” eller

vélja att visa alla. Véljer man ingen tidsperiod, "Datum fr o m” —

franvaroposter fran dagens datum.

E Véljer man ingen specifik orsak enligt detta steg, visas alla poster enligt "Rapporttyp” —

rekommenderas vid egenkontroll.

Rapport - Franvaro

”Datum t o m” sa visas

Urvalsvillkor

2000-01-01

Rapporttyp Shazz:

| Oppen franvaro

An"ta\lnmr-vsgrupp Beraknlng<grupp Anstallningsform

|

V]|

|Sjukdom

VH*AIIa orsaker V‘

Antal franvarodgr minst|S Enbart deltidsfranvaro|Ej Tid-avslut

[2018-1119 ||

| Aterstall sokvillkor || Skapa rapport |

Rapport franvaro

Organisation 2000-01-01

Rapporttyp Oppen frénvaro

Typ Sjukdom

Totalt antal pester i urvalet:1

Orsaksbi L

11010302 Sjukdom/Mormalniva 2019-01-01

1122331234 Nilsson

Nils

1.000

20181019

Lakarintyg tom | Registreringsdatum | Kvot fran anst | Arbdgr/Kaldgr

13



Beviljad andrad
I systemet finns en inbyggd funktion for sékerstallande att ratt person beviljar ratt poster.
Exempel:

Anna meddelar sin chef att hon &r sjuk.

Franvaron registreras och chefen beviljar posten.

Attonde dagen lamnar Anna in ett lakarintyg pa att hon blir borta en langre tid.

Om person med attestratt (ex. chef) registrerar lakarintygsdatumet i franvaroposten och
sparar, sa blir posten fortsattningsvis beviljad.

Om person utan attestratt (ex. administrator) registrerar lakarintygsdatumet i franvaroposten
och sparar, sa blir posten "Beviljad andrad”. Den &r nu obeviljad och kommer inte med pa
[on!

Genom att soka i rapporten "Franvaro”, pa rapporttypen “Ej beviljad franvaro” fore

l6nekorning sa fangar man upp dessa poster och kan bevilja dem.

Rapport - Franvaro

Urvalsvillkor

2000-01-01

Rapporttyp

Ej beviljad franvaro V| I:I

| V]| V]| V]| Vi
| Vv

Datum t om Antal frénvarodgr minst]

aoisro ooz |

Aterstall sékvillkor

|| o O

Skapa rapport

Rapport franvaro

Organisation 2000-01-01
Rapporttyp Ej beviljad franvaro
Datum fr om 2018-10-01 Datum t om 2018-11-30

Totalt antal poster i urvalet:2

Orsakstxt L Omfattning Beviljad | Beviljad dndrad | Registreringsdatum
1122331234 Larsson Lars 4 Vard av sjukt barn  2018-11-20 2018-11-21  1.000 1 1 20181120
2233442345  Nilsson Nils 1 Semester Betald 2018-11-20 2018-11-20 1.000 20181119
Tips!

Kontrollera alltid foregdende samt innevarande manad fore stangning av systemet, se
tidplan. I forsta raden ovan ser man en post som ar andrad av administratdr utan attestratt,

den ar obeviljad infor 16n.

14



Mer- och oOvertid

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

k

RAPPORTER Rapporter - Mer- och dvertid

Ackumulatarer Urvalsvillkor

Adresser
Anstallningsuppgifter Repporttyp _|Kategorigruppliategori |

Anstalinin e

Avvikande tjanstgdring

|Anstallningsgrupp Berakningsgrupp Anstallningsform

Dygnsvila >EIMestergrupp

- | V| V|
erier

Franvaro

| Aterstall sokvillkor || Skapa rapport

Mer/&vertid

Placering

Valj i rullistan om rapporttypen ska redovisa samtliga anstallda pa vald organisation eller en

specifik anstalld.

Rapporter - Mer- och dvertid

Urvalsvillkor

Vilj org... |2000-01-01

Rapportop _[Kategorgrupplategori |
sox

Anstaliningsgrupp Berdkningsgrupp Anstallningsform

| v/l V]|

M|

vl

| Aterstall sokvillkar || Skapa rapport

Rapport mer- och &vertid

Organisation 2000-01-01
Rapporttyp Anstalining
Ar 2018

Totalt antal poster i urvalet:8

1122331234 Andersson  Anna 797053 2018
2233442345 Larsson Lars 790999 2018 2.50
3344553456 Nilsson Nils 2 2018 52.50

2.50
52.50

Rapporten ovan sammanfattar personal pa vald organisation samt arets mer- och overtid for

respektive person.

15



Transar (Lonetransaktioner)

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"Valj org...” och eventuellt komplettera med annat falt.

9

RAPPORTER
Ackumulatorer
Adresser

Anstiliningsuppagifter

Rapport - Transar

Sekvillkor -

DB kod Personnr From [Kategorigrupplkatesor |

| | [ I Y
Avvikande tjanstgoring
Dygnsvil | V]| V]| V]| V|
Rt Orsaker
e
I Lénetransaktioner
Mer/Gvertid Urval -
Placering
S [inget VH | ‘ | O O O
eserdkning
e

Turbyte | Aterstall sokvillkor || Skapa rapport |

Efter I6nekorning redovisar rapporten resultatet av olika tillagg och avdrag pa lénen.
Vi rekommenderar att frAnvaro kontrolleras for sakerstallande att avdrag pa 16n ar korrekt.

Rapport - Transar

Sokvillkor -

Arbetsskada

Avslutade frnvorsaker
Brytorsak ferie/fuppehall

Facklig verksamhet

| | | Foraldraledighet
Militartjanstgbring

Semestergrupp Semester

| Sjuk und ferie (Manuell)

s
- Berakningsgrupp Anstallningsform

Sjuk/Fp und uppeh (Man) v|| V|| v|
Sjukdom

Orsaker Sjukdom statl avtal
Studieledighet

anstaighet

|Fr5nvaro AV| Ovrig franva | V|

Urval

| | | O O O

Utbetalningsar Utbetalningsmanad
201t v

| ,E\terstéllsék\illkor || Skapa rapport |

Ursprungstyp

Valj "Typ av orsak” i rullistan samt "Typ”. Ta garna ut rapport pa de franvaroorsaker som
finns inom arbetsledningsomradet. Valj vilken period du vill se (from-tom el ar och manad).

16



Rapport transar

1 2000-01-01

Typ v orsak Frimang

Organiss

Tyn Sukdom
Ursy

3 Inget
utbetainingsdr 2018 Utbetalningsminad Novernber

Totalt anzal paster | unalet1 7%

pecsonne | thecnaron | ronana | At [utbetakingsdatum]from | Tom |
Lars 1

112233123 Larsson

Orsak | Antal pdlonespec  Apris | Belopp | Tecken|arbetsdagar | asbetstimenas | Extra| Omfatining| Korrigering | Semnesterfaktor | Tjanstedighetsiaites | Ursprung
2081127 281103 20181108 Sjuk 1000 107 1.50
23344048 Andersson Anng TH2000 2018-11.27 20181006 2018-10-07 Sjuk . 1.000 107 150

Sortera listan genom att klicka pa de olika rubrikerna.

Klicka pa "Antal pa lonespec”. De poster som saknar antal bor kontrolleras da avdraget pa
I6nen kan vara felaktigt. Alla beviljade poster aterfinns under "Beslut & Rapportering” —
"Franvaro”.

Klicka sedan pa "Omfattning”. Kontrollera att omfattningen ar rimlig. Vid annan partiell
franvaro ska franvaroposten motsvara resterande del av 100%. Om en post ar felaktigt
registrerad med manuellt angiven omfattning kan t ex fel antal semesterdagar dras.

Rappar ransar

Organesation 20000101

Ty o arsak Frbmware

\mbetalningsdatum|  From | Tom | Orsak |Antal pb kinespec| Agrs | Belopp [ Tecken]
Lars 1 20081127 S0 20181106 Sk 262 a6 25849
2233442345 Andersson anna 1 21 I8 TBI06 Sk Tas 0713 15427 -

etstaktor

112331234 Larsses
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Lonelistor pa organisation

Du valjer sjalv med hjalp av organisation vilket urval du vill ha. Klicka pa knappen
"S6k” och valj ratt organisation i tradet. Markera i listan vilken I6neutbetalning som ska visas

och klicka sedan pa knappen "Hamta”.

¢ Lénelistor
4 ANSTALLNING
Urval
Anstalini ift
NI A LT Organisation| | 2000-01-01

Utbet datum

2018-12-21 H Bearbetad
H WVerkstalld Kont eftdrg
2018-11-16 E Werkstalld Kont efter ver

Personuppgifter

Kontoférdelning Persannr |:|

Historik []

] Efternamn |
LONESPEC DE-kod l:l 2018-11-05 E Werkstalld Kont efter verkst
- : 2018-10-26 H Verkstilld Kont efter verkst
Lonespec - Lista
Lonespec - Sok Lista I&nespecifikationer Summor
Felsta o Foretag
., I 1122331234 Larsson Lars o MNettosumma:
Snelist =
one |.s or. = 2233442345 Andersson Anna Retro:
organisation ; ; .
3344553456 Nilsson Nils Engangsbelopp:
4 SALDON Organisation
: Retro:
e t 2
mester LY Engangsbelopp:
Overtid

Man far upp en lista 6ver Iénespecifikationerna tillhérande vald organisation. Genom att
klicka pa ett namn i listan far man upp lonespecifikationen. Bladdra mellan specifikationerna
med hjélp av pilarna. Kontrollera rimligheten pa avdrag och utbetald I6n.

Lonespecifikation

par/Mamn |112233-1234 Sak .ﬂ\nst|9, 2018-04-01-TV, 1.0000, Titel V|
Namn Larsson Lars

M wonap M

" . = e

Person- anstallningsuppgifter

Skattetabell: 350:1

Manadsbelopp: 28200 Summa fast lénetillagg: 1000

e N -
Lonelista

Utbetalningsdatum Prel skatt|

2018-12-21 Denna utbet 29,906.64 7.846.00 22,060.64

Ackumulerat  334,953.69  86,720.00
Visa dolda rader

Beloppl [From __[Tom ___Jomf_|Awikande kontering
Manadslon 31.00 941.84 29,200.00 +2018-12-01 2018-12-31

Semesterdagstill 2.00 176.66 353.32 +2018-12-18 20181219 1.000

Semesterdagstill 2.00 176.66 353.32 +2018-12-27 2018-12-28 1.000

Preliminar skatt 29,906.64 7,746.00 - 2018-12-01 2018-12-31

Extra skatt 100.00 -2018-12-01 2018-12-31

Metto att utbetala 22,080.64 + 2018-12-01 2018-12-21



Fellista Ion

Du valjer sjalv med hjélp av organisation vilket urval du vill ha.
Klicka sedan pa ”Skapa rapport”.

< Fellista Jon
4 ANSTALLNING
Sok signaler
Anstillningsuppagifter
Personuppgifter Utbetalningsdag | 2018-T21 Bearbetad V| DB-kod I:I

Organisation|| SGk
_

Fal Varningar [+ | Skapa rappert

Kontoférdelning

4 LONESPEC
Lénespec - Lista
Lénespec - 54k

| Eetiista 16n

Lénelistor pa
organisation

Chef ska atgarda fel/varningar som for mycket uttagen semester/semestertimmar eller
innestaende komp. Ovriga fel/varningar hanteras av Lénecenter.

Fellista 16n

Sok signaler

Utbetalningsdag [2018-12-21 Bearbetad | DB-kod | |

QOrganisation 2000-01-01 Sok

Fel [ varningar [ | Skapa rappert

Signallista

personnummerlNamn —————JanstnrJorssk From —Jrom —Jrelnrfret |
112233-1234  Larsson, Lars 770808 2018-12-01 2018-12-31 8068 MNegativt virde i manadsack ~Okompenserad dvertid ™!
223344-3345  Andersson, Anna 780999 2018-12-01 2018-12-31 8068 MNegativt varde i manadsack ~Okompenserad dvertid ™!
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Utdata

<
" RAPPORTER
Personec P utdata Plus - Rapporter Databas uppdaterad: 2018-10-23
4 UTDATA
Kuber 1 Analyslista OBS! Markera Ansvar. Valj
2 Mertids- och overtidsjournal 2018-11-21 valj
I Rapporter = . Lre
3 Innestaende komptid valj
4 Sjukfranvaro pa individniva 2018-11-21 valj
7 Semesterlista, ej uttagna 20 dagar . 2018-11-21 Valj

Fler rapporter finns att hAmta under "Utdata” — "Rapporter”.
Dessa kan skilja sig lite mellan olika kommuner men fungerar pa samma sétt. Klicka pa "Vvalj”

till hoger om den rapport du vill se.
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