Lathund Stratsys - Verksamhetsberdttelsen.

1. Borja med att kontrollera att det &r er verksamhet som star langst uppe i hégra hornet.
2. Tryck pa Rapporter och sedan pa ”"Verksamhetsberattelse”.
3. For att komma till rapporten viljs “Rapportera”.
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4. Nu kommer er verksamhetsberattelse och det ar har ni ska skriva in det som sedan kommer
att aterfinnas i delarsrapporten.

5. Delarsrapporten innehaller 4 rubriker som ska redovisas: rapport, verksamhet, ekonomi och
mal.

6. Tryck pa pennan som finns langst till hoger vid varje rubrik for att skriva, (se bild nedan)
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7. Under rubriken ”Rapport” hittar ni siffror for er verksamhet. Rutan dr anpassad till just er
verksamhet vilket innebér att ni inte ska ta bort, dndra eller lagga till nagonting forutom i
cellen ”prognos/avvikelse 2019”.

Ni ska alltsa endast fylla i cellen ”prognos/avvikelse 2019”.
Resterande kommer ekonomikontoret att fylla i och kontrollera. Sjdlva analysen av tabellen
sker under rubriken ”Ekonomi”.
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Rapport

Upp till 10 rad(er) kan laggas till Kiistra in data fréin Excel? ©_TEETURISg Historik  Underliggande enheter  Handelser  Anteckningar ‘ L

Verksamhat Budget 2019

Rutan &r anpassad til vardera verksamhet, vilket Innebar att i inte skall andra eler Iagga fil naganting.
Ptk 1 2 3
| | Fyll endast i "prognos/avvikelse 2019° Siffran per rad ska spegla er prognos pa avvikelse mot budget fér
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& Berdiknade celler uppdateras nerda spum' Resterande fylls i och kontrollerss av ekonomikontoret
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8. Safort texten till en rubrik ar klar maste ”Avsnitt klart” bockas i, (se bild nedan). Glom inte
att trycka pa "Spara”.
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Kort beskrivning ov er verksamhat.
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Inom busgetramen verksamnet Aterminns

Kommunisdningskontoret. EnNeten bestar av fyra avdeingar: konomi, ITiutvecking, kansil
samt HR. Kommunledningskontorets Gvergripande uppgifier ar att samordna ledning/styming av
enheterna samt I2mna s10d tll dessa inom respekiive funkionsomride

Inom aven v 2 g, S0m omeattar
Kommundvergripande kostnader

9. Under rubriken ”Mal” valjer du Status (precis som tidigare med trafikljusen).
Gront: Uppnatt
Gult: Delvis uppnatt (skriv analys)
Rott: Ej uppnatt (skriv analys)
OBS! GI6m inte att dven har Klarmarkera och Spara
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# Andra information i nytt f3nster

Historik  Underliggande enheter  Anteckningor

o Andringar som du gér har ar genomslag i alla vyer och rapporter som baseras
pé styrmadelien strateglsk plan & skolans kvalltetsarbete
Har skriver du din analys pi det sana malet
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10. Nar det star 100% uppe vid det hogra hornet och rapporten ar helt fardig, klicka pa bocken,
(se bild nedan). Detta innebar att rapporten inte kan backas. Harefter ar er del till
verksamhetsberattelsen klar.
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Kontakta oss pa ekonomi vid fragor eller oklarheter sa forsoker vi hjalpa er.



